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UMOWA O ŚWIADCZENIE STAŁEJ OBSŁUGI PRAWNEJ 

(wzór) 

 

zawarta w dniu ……………. roku, w ………………………….., pomiędzy:  

 

VENUS Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w Mrzeżynie, przy ul. Nadmorskiej 15, 
72 - 330 Mrzeżyno, wpisaną do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy 
dla Szczecina-Centrum w Szczecinie, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, 
pod numerem KRS 0000139730, posiadającą NIP 8571065729 i REGON 810897210, o kapitale 
zakładowym w wysokości 15 950 000,00 zł, Grupa Spółek Węglokoks, zwaną dalej „Zleceniodawcą”, 
reprezentowaną przez: ………………….. 

 

a 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………….. zwaną dalej 
„Zleceniobiorcą” reprezentowaną przez: ………………….., 

 

zwane dalej łącznie „Stronami”, a każda z nich „Stroną”. 

 

§ 1. Przedmiot Umowy 

1. Na podstawie postanowień niniejszej umowy („Umowa”) Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca 
przyjmuje do wykonania bieżącą obsługę prawną przedsiębiorstwa Zleceniodawcy, obejmującą 
usługi doradztwa prawnego i zastępstwa procesowego, a w szczególności:  

1) sporządzanie opinii prawnych; 
2) sporządzanie pism we wszystkich rodzajach postępowań związanych z przedmiotem zlecenia; 
3) sporządzanie projektów umów, opiniowanie przedłożonych przez podmioty trzecie projektów 

umów, porozumień oraz innych dokumentów związanych z prowadzoną przez Zleceniodawcę 
działalnością; 

4) bieżące doradztwo w sprawach pracowniczych; 
5) sporządzenie wniosków oraz wszelkich innych pism wymaganych dla obsługi zleconych zadań; 
6) realizację wszystkich innych czynności z zakresu bieżącej obsługi prawnej zgodnie z wytycznymi 

Zleceniodawcy; 
7) zastępstwo procesowe, w szczególności polegające na:  

a) reprezentowaniu Zleceniodawcy w postępowaniach sądowych, 
b) reprezentowaniu Zleceniodawcy przed właściwymi organami administracji publicznej, 
c) reprezentowaniu Zleceniodawcy oraz pracowników i przedstawicieli Zleceniodawcy 

przed sądami powszechnymi, sądami administracyjnymi, Sądem Najwyższym 
oraz Naczelnym Sądem Administracyjnym we wszystkich rodzajach postępowań, 

d) reprezentowaniu Zleceniodawcy przed sądami polubownymi i w postępowaniu 
mediacyjnym, 

e) sporządzaniu pozwów, wniosków i pism procesowych w postępowaniu przed sądami 
powszechnymi i polubownymi, 

f) sporządzaniu i wnoszenie prawem przewidzianych środków zaskarżenia, a to między innymi 
apelacji, sprzeciwów, zarzutów itp., 

g) stosowaniu nadzwyczajnych środków zaskarżenia, a to kasacji oraz wniosków o wznowienie 
postępowania, 

h) sporządzaniu zawiadomień o podejrzeniu popełnienia przestępstwa na szkodę 
Zleceniodawcy, 

i) sporządzeniu pism procesowych i wniosków w postępowaniu karnym, 
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j) reprezentacji Zleceniodawcy przed innymi niż wskazane wyżej organami administracyjnymi, 
w tym organami podatkowymi, 

k) sporządzeniu pism w postępowaniach administracyjnych i podatkowych, 
l) sporządzaniu wniosków o interpretację w postępowaniach administracyjnych 

i podatkowych, 
m) sporządzeniu środków zaskarżenia w sprawach administracyjnych, a to odwołań od decyzji 

do organu wyższej instancji, skarg na decyzję organów do sądów administracyjnych, skarg 
kasacyjnych itp.; 

8) doradztwo biznesowe, obejmujące w szczególności:  
a) prowadzenie rozmów z partnerami handlowymi Zleceniodawcy w jego imieniu, 
b) reprezentowanie Zleceniodawcy podczas negocjacji, spotkań, konferencji itp., 
c) inne czynności zlecone przez Zleceniodawcę; 

9) działanie na rzecz i w interesie Zleceniodawcy w zakresie nieujętym w punktach 
poprzedzających, a wyznaczanych obowiązkami zawodowymi i etyką zawodową 
adwokata/radcy prawnego. 

2. Usługi świadczone przez Zleceniobiorcę na rzecz Zleceniodawcy nie obejmują swoim zakresem:  
1) spraw z zakresu rachunkowości; 
2) analiz finansowych; 
3) spraw z zakresu prawa podatkowego o zwiększonym stopniu złożoności wymagającym 

specjalistycznej wiedzy doradców podatkowych; 
4) prowadzenia postępowań przed Krajową Izbą Odwoławczą w Warszawie; 
5) spraw prowadzonych przed Arbitrażem. 

3. Obsługa prawna w zakresie określonym w ust. 1 pkt 7 powyżej prowadzona będzie na podstawie 
odrębnych umów zlecenia zawieranych przez Zleceniodawcę i Zleceniobiorcę do prowadzenia 
konkretnej sprawy i za odrębnie ustalonym wynagrodzeniem, jak również za zwrotem 
ewentualnych wydatków, kosztów i opłat na zasadach ustalonych w § 7 ust. 7 i nast. Powyższe 
stosuje się również w razie zamiaru zlecenia przez Zleceniodawcę czynności pozostających 
w zakresie przedmiotowym usług wskazanych w ust. 1 powyżej, natomiast wymagających 
szczególnego zaangażowania, w szczególności czasowego oraz merytorycznego.  

4. Postanowienia ust. 1 pkt 7 i ust. 3 powyżej nie zobowiązują Zleceniodawcy do zlecania 
prowadzenia przedmiotowych spraw Zleceniobiorcy. 

5. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada doświadczenie i kwalifikacje niezbędne do przyjęcia 
i świadczenia usług objętych Umową. Zleceniobiorca zobowiązuje się do świadczenia powyższych 
usług z zachowaniem należytej zawodowej staranności, kierując się obowiązującymi przepisami 
właściwych ustaw, zasadami etyki zawodowej oraz lojalnością wobec Zleceniodawcy.  

§ 2. Sposób i harmonogram świadczenia usług 

1. W zakresie zadań określonych w § 1 ust. 1 pkt 1-6 i 8-9 Zleceniobiorca oraz inne osoby przez niego 
skierowane do świadczenia usług objętych Przedmiotem Umowy będzie:  

1) do dyspozycji Zleceniodawcy pod numerami telefonów wskazanymi w § 3 w dni robocze 
od poniedziałku do piątku w godzinach od 9.00 do 17.00;  

2) brać udział w spotkaniach i negocjacjach poza siedzibą Zleceniodawcy w zależności od ustaleń 
Stron. 

2. Zleceniobiorca wykonywać będzie zlecone mu czynności w terminie uzgodnionym 
ze Zleceniodawcą, uwzględniając charakter przedmiotu danej czynności, z tym zastrzeżeniem, 
że termin wykonania konkretnej czynności wiązać będzie Zleceniobiorcę wyłącznie w przypadku 
jego potwierdzenia, choćby elektronicznego. 

3. Z uwagi na fakt, iż Strony przyjmują, że Zleceniobiorca i osoby działające w jego imieniu mogą 
porozumiewać się (w szczególności zaś podejmować czynności objęte Przedmiotem Umowy) 
ze Zleceniodawcą, jego personelem, doradcami i innymi osobami działającymi w jego imieniu 
i na jego rzecz, również za pośrednictwem komunikacji elektronicznej, Zleceniodawca ponosi 
odpowiedzialność za ryzyka wynikłe z tytułu korzystania z takiej komunikacji (obejmujące 



Postępowanie nr 6/2025  Załącznik nr 2 do Zaproszenia 
 

Strona 3 z 8 
 

w szczególności opóźnienia, ryzyko przechwycenia i nieupoważnionego dostępu do takiej 
korespondencji, jak też ryzyko wirusów), chyba że szkoda powstała wskutek rażącego niedbalstwa 
lub winy umyślnej Zleceniobiorcy, lub osób działających w jego imieniu. 

4. Zleceniodawca i Zleceniobiorca wzajemnie uzgadniają, że każdy z nich będzie odpowiedzialny 
za utrzymywanie i ochronę bezpieczeństwa własnych systemów informatycznych.  

5. W zakresie świadczenia usług w ramach Umowy, Zleceniobiorca zobowiązuje się ściśle 
współpracować ze Zleceniodawcą i w tym zakresie udzielać mu informacji co do prowadzonych 
spraw i ich przebiegu.  

§ 3. Obsada 

1. Zleceniobiorca wskazuje, że poszczególne jego zadania w ramach czynności objętych Przedmiotem 
Umowy będą wykonywać:  

1) …………….. – mail: ………………………, tel. ………………………., 
2) …………….. – mail: ………………………, tel. ……………………….  

2. Strony ustalają, że czynności wykonywane w ramach Umowy mogą być realizowane przez różnych 
radców prawnych i adwokatów oraz innych prawników (w tym aplikantów adwokackich 
oraz radcowskich), uprzednio wskazanych przez Zleceniobiorcę, aczkolwiek pod nadzorem 
Zleceniobiorcy. 

3. Zleceniobiorca - w przypadku choroby, urlopu bądź innej usprawiedliwionej nieobecności - wskaże 
osobę posiadającą uprawnienia radcy prawnego lub adwokata, jeżeli nie będzie w tym czasie 
dostępny, zastępującego go w czasie, gdy nie będzie mógł świadczyć usług, o których mowa w § 1 
ust. 1. 

4. Zleceniobiorca decyduje o przydzieleniu poszczególnych zadań do odpowiednich osób i ponosi, 
w zakresie wskazanym w § 1, pełną odpowiedzialność za osoby wykonujące te czynności z jego 
ramienia.  

§ 4. Obowiązki Zleceniodawcy 

1. Zleceniodawca ma obowiązek udzielenia Zleceniobiorcy wszelkich informacji i danych, jak również 
przekazywania wszelkich dokumentów niezbędnych dla należytego świadczenia usług objętych 
Umową. Zleceniodawca wyznaczy osobę lub osoby do bieżących kontaktów z Zleceniobiorcą. 

2. Zleceniobiorca ma prawo opierać się na informacjach, dokumentach i danych otrzymanych 
od Zleceniodawcy. O ile Zleceniodawca nie zleci inaczej, Zleceniobiorca nie jest zobowiązany 
do weryfikacji informacji, dokumentów i danych, o których mowa w ust. 1 powyżej. 

3. Zleceniobiorca nie będzie ponosić odpowiedzialności za konsekwencje niewykonania 
lub nienależytego wykonania przez Zleceniodawcę jego obowiązku wskazanego w ust. 1 i 2 
powyżej w jakimkolwiek zakresie, w szczególności zaś jeżeli skutkiem powyższego niewykonania 
bądź nienależytego wykonania będzie powstanie szkody po stronie Zleceniodawcy, w związku 
z czym Zleceniobiorca nie będzie zobowiązany do naprawienia Zleceniodawcy w tym zakresie 
szkody. 

§ 5. Pełnomocnictwa 

1. Umowa nie stanowi pełnomocnictwa do działania w imieniu Zleceniodawcy. 
2. Celem umożliwienia Zleceniobiorcy należytego świadczenia usług objętych Umową Zleceniodawca 

zobowiązuje się do udzielenia Zleceniobiorcy stosownych pełnomocnictw do działania w jego 
imieniu i reprezentowania go przed wskazanymi w pełnomocnictwie sądami, organami 
i podmiotami. Jeżeli Zleceniodawca udzielił wcześniej takich pełnomocnictw, pozostają one 
w mocy. 

3. Pełnomocnictwo każdorazowo określi zakres umocowania Zleceniobiorcy. Strony dopuszczają 
również możliwość udzielenia pełnomocnictwa ogólnego. Pełnomocnictwo udzielone zostanie 
imiennie, z prawem dalszej substytucji. Zleceniobiorca ma prawo odmówić przyjęcia danego 
pełnomocnictwa w okolicznościach, kiedy pełnomocnictwo to wykracza poza zakres Przedmiotu 
umowy. 
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§ 6. Oświadczenia 

1. Zleceniodawca oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 5 i 6 
Ustawy z dnia 8 marca 2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach 
handlowych oraz Załącznika I do Rozporządzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 
roku uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 
107 i 108 Traktatu. 

2. Zleceniobiorca oświadcza, że ……………………………….. przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 5 i 6 
Ustawy z dnia 8 marca 2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach 
handlowych oraz Załącznika I do Rozporządzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 
roku uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 
107 i 108 Traktatu. 

3. Strony oświadczają, że zgodnie z ich najlepszą wiedzą, na dzień zawarcia Umowy zarówno one, 
jak i ich podmioty zależne, dominujące oraz członkowie ich organów oraz osoby działające 
w ich imieniu i na ich rzecz: 

1) pozostają w zgodności z przepisami w zakresie zerwania lub ograniczenia w całości lub w części 
stosunków gospodarczych i finansowych z jednym lub z większą liczbą państw trzecich 
oraz przepisami w zakresie przeciwdziałania praniu brudnych pieniędzy i finansowaniu 
terroryzmu Unii Europejskiej, Rzeczpospolitej Polskiej, Zjednoczonego Królestwa Wielkiej 
Brytanii i Irlandii Północnej, Stanów Zjednoczonych Ameryki Północnej, Królestwa Norwegii 
oraz Organizacji Narodów Zjednoczonych („Przepisy Sankcyjne”); 

2) nie są objęte jakimikolwiek sankcjami, w tym ekonomicznymi, embargami handlowymi, 
zakazami przekazywania środków finansowych i zasobów gospodarczych lub innymi środkami 
ograniczającymi nałożonymi na podstawie Przepisów Sankcyjnych („Sankcje”) oraz nie są 
osobami prawnymi lub fizycznymi bądź innymi podmiotami, z którymi Przepisy Sankcyjne 
zabraniają przeprowadzenia transakcji („Podmiot Objęty Sankcjami”); 

3) nie są własnością ani w posiadaniu, ani w faktycznym władaniu, ani pod kontrolą 
– w rozumieniu Rozporządzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 roku w sprawie 
środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, 
suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających - Podmiotów Objętych Sankcjami; 

4) nie uczestniczą w żadnym postępowaniu lub dochodzeniu prowadzonym przeciwko nim 
w związku z naruszeniem jakichkolwiek Przepisów Sankcyjnych lub Sankcji; 

5) żaden Podmiot Objęty Sankcjami nie jest beneficjentem rzeczywistym Stron w rozumieniu 
Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/849 z dn. 20 maja 2015 roku w sprawie 
zapobiegania wykorzystywaniu systemu finansowego do prania pieniędzy lub finansowania 
terroryzmu, zmieniającej rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 648/2012 
i uchylającej dyrektywę Parlamentu Europejskiego i Rady 2055/60/WE oraz dyrektywę Komisji 
2006/70/WE. 

4. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, nie później niż w terminie 3 dni roboczych, 
poinformowania się wzajemnie o jakiejkolwiek zmianie okoliczności mającej wpływ na treść 
oświadczenia stanowiącego ust. 3 powyżej.  

5. Strony zobowiązują się do współpracy i wymiany wszelkich informacji mogących służyć weryfikacji 
prawdziwości oświadczenia stanowiącego ust. 3 powyżej. 

6. Stwierdzenie nieprawdziwości oświadczenia stanowiącego ust. 3 powyżej stanowi powód 
do rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym. W takiej sytuacji Zleceniobiorcy 
przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonanych do dnia rozwiązania Umowy 
na podstawie niniejszego ustępu prac w ramach Umowy. 

7. Zleceniobiorca, w związku z Umową, zobowiązuje się do: 
1) przestrzegania obowiązków wynikających z przepisów Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, 
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„RODO”), Ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych oraz aktów 
wykonawczych do nich, jak również regulacji wewnętrznych Zleceniodawcy obowiązujących 
w obszarze przetwarzania danych osobowych; 

2) zapewnienia bezpieczeństwa przetwarzanych danych osobowych poprzez ich ochronę 
przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, 
zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, 
nieuzasadnioną modyfikacją; 

3) informowania Zleceniodawcy o wszystkich podejrzeniach naruszenia ochrony danych 
osobowych, 

4) przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie z zasadami ochrony danych 
osobowych obowiązującymi u Zleceniodawcy. 

8. Zleceniobiorca oświadcza, że:  
1) znane są mu zasady odpowiedzialności za przetwarzanie danych osobowych niezgodne 

z przepisami RODO, Ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych oraz aktów 
wykonawczych do nich, jak również regulacji wewnętrznych Zamawiającego obowiązujących 
w obszarze przetwarzania danych osobowych; 

2) posiada świadomość, że za niedopełnienie obowiązków wynikających z przepisów zawartych 
w RODO, Ustawie z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych oraz aktach 
wykonawczych do nich, jak również regulacjach wewnętrznych Zamawiającego obowiązujących 
w obszarze przetwarzania danych osobowych może ponosić odpowiedzialność przewidzianą 
przepisami prawa. 

9. Klauzula informacyjna Zamawiającego dostępna jest pod adresem: https://spa-venus.pl/rodo/. 

§ 7. Wynagrodzenie i sposób płatności 

1. Strony ustalają, że z tytułu usług objętych § 1 ust. 1 pkt 1-6 i 9 Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy 
zryczałtowane wynagrodzenie miesięczne w wysokości …………… (słownie: 00/100) zł netto, 
powiększone o należny podatek od towarów i usług. 

2. W ramach wskazanego wynagrodzenia ujętego w ust. 1 Zleceniobiorca i osoby działające w jego 
imieniu będą do dyspozycji Zleceniodawcy przez przeciętnie 10 godzin efektywnego czasu pracy 
miesięcznie. Wszelkie zadania wykonane w każdym miesiącu udokumentowane zostaną 
załącznikiem do faktury obejmującym opis czynności. 

3. Po przekroczeniu ilości godzin wskazanej w ust. 2 Zleceniobiorcy będzie przysługiwać 
wynagrodzenie w stawce ………… (słownie: ……….. 00/100) zł netto za każdą efektywnie 
przepracowaną godzinę, powiększonej o podatek od towarów i usług. 

4. Z tytułu prowadzenia spraw, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 7, wynagrodzenie Zleceniobiorcy 
podwyższa się o przyznane Zleceniodawcy koszty zastępstwa prawnego w prawomocnym 
orzeczeniu kończącym postępowanie w danej sprawie. 

5. Wynagrodzenie miesięczne będzie płatne z dołu, przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, 
na podstawie prawidłowo wystawione faktury z 14-dniowym terminem płatności, każdego 
miesiąca za miesiąc poprzedni lub w ciągu 7 dni po uprawomocnieniu się korzystnego 
dla Zleceniodawcy orzeczenia obejmującego koszty, o których mowa w ust. 4 powyżej.  

6. W przypadku opóźnień Zleceniodawcy w płatności chociażby części wynagrodzenia za 2 okresy 
płatności, Zleceniobiorcy będzie przysługiwało prawo wstrzymania świadczenia usług będących 
Przedmiotem umowy z zachowaniem pełnego prawa do wynagrodzenia w wysokości określonej 
Umową.  

7. Za czynności zlecone dodatkowo, nieobjęte Umową, Strony ustalą wynagrodzenie w drodze 
osobnego porozumienia. 

8. Zleceniodawca zobowiązuje się do uiszczenia (lub zwrotu Zleceniobiorcy w razie uprzedniego 
poniesienia ich) wszelkich, uzgodnionych uprzednio, kosztów i wydatków, których poniesienie 
będzie konieczne w celu należytego wykonania przez Zleceniobiorcę usług objętych Umową, 
w szczególności zaś:  

1) zamówionych tłumaczeń; 

https://spa-venus.pl/rodo/
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2) opłat notarialnych, pocztowych; 
3) wydatków, które Zleceniobiorca będzie musiał ponieść w związku z wykonywaniem usług 

objętych Umową poza miejscowością, w której mieści się siedziba i biuro Zleceniodawcy, 
a także w której mieści się siedziba i biuro Zleceniobiorcy (w szczególności kosztów podróży, 
noclegów, wyżywienia). Wydatki te będą rozliczane w uzgodnieniu ze Zleceniodawcą 
na zasadach i wg stawek obowiązujących w aktualnie obowiązujących przepisach prawa, 
powiększonych o należny podatek od towarów i usług. Celem dokonania rozliczeń Strony mogą 
posiłkować się przepisami i stawkami dotyczącymi delegacji dla pracowników.  

9. Zleceniobiorca będzie informować Zleceniodawcę z odpowiednim wyprzedzeniem o konieczności 
poniesienia kosztów, o których mowa w ust. 8 powyżej. 

10. Całkowite wynagrodzenie Zleceniobiorcy z tytułu realizacji Umowy nie może przekroczyć 250 000 
(słownie: dwustu pięćdziesięciu tysięcy 00/100) zł netto. 

§ 8. Dokumentacja i jej pochodzenie 

1. Zleceniodawca ma prawo korzystać i sporządzać dla siebie kopie wszystkich dokumentów 
sporządzonych przez Zleceniobiorcę w ramach świadczonych przez niego usług objętych Umową.  

2. Umowa nie przenosi na Zleceniodawcę praw wyłącznych lub bezwzględnych do przedmiotów tych 
praw powstałych w związku z Umową lub przy tej okazji (w szczególności praw do projektów 
wynalazczych, projektów racjonalizatorskich, utworów, baz danych, tytułów lub oznaczeń 
indywidualizujących bądź wyróżniających), w związku z czym prawa powyższe przysługują 
odpowiednio Zleceniobiorcy. Zleceniodawca jest zobowiązany także do zachowania poufności idei, 
koncepcji, założeń, szkiców, projektów, planów lub innych elementów przedmiotów praw 
wyłącznych lub bezwzględnych, które nie podlegają takiej ochronie. 

3. W braku odmiennych uzgodnień Zleceniobiorca może wykorzystać wszelkie dokumenty powstałe 
w związku z Umową jako podstawę do wykonywania zadań na rzecz innych klientów oraz korzystać 
z praw własności intelektualnej i oryginalnych pomysłów powstałych w związku z postanowieniami 
Umowy na rzecz innych klientów, o ile nie narusza to jego zobowiązania do zachowania poufności 
zaciągniętego wobec Zleceniodawcy. 

4. Po rozwiązaniu Umowy Zleceniobiorca przekaże Zleceniodawcy, na jego wniosek, całość 
dokumentacji związanej z postępowaniami, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 7 w terminie 14 dni 
od wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy. Jednocześnie Zleceniobiorca ma prawo zniszczyć 
dokumenty, które w jego opinii nie będą potrzebne do celów prawnych, jeżeli Zleceniodawca 
odmówił ich odebrania i o ile nie uzgodniono, że Zleceniobiorca przechowają te dokumenty 
za określonym wynagrodzeniem. 

5. Na dzień podpisywania Umowy nie sporządzono protokołu przekazania dokumentacji i spraw.  

§ 9. Konflikt interesów 

1. Zleceniodawca może zwolnić Zleceniobiorcę z obowiązków świadczenia usług objętych Umową 
w przypadku kolizji z interesami innych podmiotów obsługiwanych przez Zleceniobiorcę. 
Jednocześnie Strony zobowiązane są niezwłocznie informować się wzajemnie o wszystkich 
sytuacjach, w których Zleceniobiorca mógłby narazić się na konflikt interesów w rozumieniu 
postanowień właściwych kodeksów etyki (,,Konflikt interesów”).  

2. W razie wystąpienia Konfliktu Interesów Strony dopuszczają działalność mediacyjną i opiniowanie 
zaistniałych sporów jednakże wyłącznie za zgodą wszystkich zainteresowanych Stron. W razie 
zaistnienia istotnego prawdopodobieństwa wystąpienia Konfliktu Interesów Zleceniobiorca 
podejmie wszelkie niezbędne środki, zgodne z właściwymi postanowieniami kodeksów etyki, 
aby uniknąć Konfliktu Interesów. 

3. Zleceniobiorca dołoży najlepszych starań, aby wskutek wystąpienia Konfliktu Interesów 
nie ucierpiały interesy Zleceniodawcy.  

4. O ile nie narusza to zasad etyki wynikających z właściwych kodeksów etyki, świadczenie usług 
objętych Umową na rzecz Zleceniodawcy nie powinno ograniczać świadczenia takich usług 
przez Zleceniobiorcę na rzecz osób trzecich. 
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§ 10. Tajemnica przedsiębiorstwa i tajemnica zawodowa 

1. Zleceniobiorca, jego pracownicy i osoby działające w jego imieniu zobowiązane są zachować 
w tajemnicy wszystko, o czym dowiedzieli się w związku ze świadczeniem usług objętych Umową. 
Jeżeli Zleceniobiorca, jego pracownik lub osoba działająca w ich imieniu, zostaną zobowiązani 
do ujawnienia informacji poufnych dotyczących Zleceniodawcy na podstawie bezwzględnie 
obowiązujących przepisów prawa, Zleceniobiorca poinformuje Zleceniodawcę (o ile będzie 
to dozwolone i wykonalne) o ewentualnym powyższym żądaniu lub obowiązku ujawnienia.  

2. Wszelkie informacje uzyskane przez Zleceniodawcę lub osoby działające w jego imieniu 
od Zleceniobiorcy lub osób działających w jego imieniu w toku obowiązywania Umowy, które nie 
są publicznie dostępne, będą traktowane przez Zleceniodawcę jako poufne („Tajemnica 
przedsiębiorstwa”). 

3. Jednocześnie Zleceniobiorca zobowiązany jest do dochowania tajemnicy zawodowej zgodnie 
z obowiązującymi odpowiednimi przepisami korporacyjnymi oraz zasadami etyki, co do faktów, 
o których dowiedział się w związku ze świadczeniem usług objętych Umową. 

§ 11. Odstąpienie 

1. Zleceniodawcy przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w przypadku, gdy:  
1) nastąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie Umowy nie leży w interesie 

Zleceniodawcy, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, przy czym 
Zleceniodawca może odstąpić od Umowy w terminie 14 dni od powzięcia wiadomości 
o tych okolicznościach, 

2) pomimo uprzedniego pisemnego wezwania Zleceniobiorca będzie wykonywał Przedmiot 
Umowy niezgodnie z warunkami Umowy, 

3) pomimo uprzedniego pisemnego wezwania Zleceniobiorca nie będzie realizował należycie 
obowiązków, o których mowa w § 6 ust. 7 i § 10. 

2. Odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego, z przyczyn określonych w ust. 1, skutkuje 
naliczeniem kary umownej w wysokości określonej w § 12 ust. 1 pkt 1. 

3. Odstąpienie od Umowy następuje przez pisemne oświadczenie Zleceniodawcy pod rygorem 
nieważności wraz z uzasadnieniem. 

4. W razie odstąpienia od Umowy przez Zleceniodawcę z przyczyn wskazanych w ust. 1, 
Zleceniobiorca ma obowiązek natychmiastowego przekazania mu wszelkich pozostających 
w jego posiadaniu dokumentów Zleceniodawcy. 

5. Skutki odstąpienia następują na przyszłość i nie dotyczą kar umownych i odszkodowania 
za wykonaną część Umowy. 

§ 12. Kary umowne 

1. Zleceniodawca ma prawo obciążyć Zleceniobiorcę karą umowną w następujących przypadkach:  
1) za odstąpienie od Umowy przez Zleceniodawcę z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność 

Zleceniobiorca – w wysokości pięciokrotności wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1; 
2) zwłoki w wykonaniu każdego elementu Przedmiotu Umowy lub jego części w wysokości 2% 

wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1 za każdy dzień zwłoki, 
3) zwłoki w usunięciu wad Przedmiotu Umowy lub jego części w wysokości 2% wartości 

wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1 za każdy dzień zwłoki, 
4) za każdy udokumentowany przypadek naruszenia postanowień Umowy dotyczących 

zachowania poufności, ochrony Tajemnicy Przedsiębiorstwa oraz ochrony danych osobowych, 
w wysokości odpowiadającej 50% wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1. 

2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do dochodzenia, na zasadach ogólnych, odszkodowania 
przewyższającego wysokość kar umownych.  

3. Zleceniobiorca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia. 

§ 13. Czas obowiązywania Umowy oraz warunki jej przedterminowego rozwiązania 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony: od dnia jej podpisania do 31 grudnia 2027 roku. 
2. Każda ze Stron może wypowiedzieć umowę z zachowaniem 2-miesięcznego okresu 

wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca.  
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§ 14. Postanowienia końcowe  

1. Umowa poddana została prawu polskiemu.  
2. Wszelkie zmiany postanowień Umowy winny być dokonywane w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności.  
3. Wszelkie spory wynikłe w związku z wykonywaniem postanowień Umowy Strony poddają 

rzeczowo właściwym sądom powszechnym.  
4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

dla Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy.  

 

Za Zleceniodawcę: 

 

Za Zleceniobiorcę: 

 

…………………………………………………. …………………………………………………. 
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